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1. Общие поло}кения

1.1. Настоящее Поло>Itение разработано в соответствии с Itонституцией Российской
Федерации, Федеральным законом от 27.07.20Об г. N9 149_ФЗ (об информации,
информационных технологияХ и о защите информации>' Федеральным законоМ от
2].07.2006 г. N9 152-ФЗ ко персональных данных), <Пололtением об особенностях
обработки персональных данных, коб утверждении требований к защите персонаJIьных
данных при их обработке в информационных системах персонаJlьных ланных),
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012г.
NЬ 1 l 19, и ипымИ нормативными актами в обласr,и :]аtциты персо}IаJIьных данных,
действуrощими на территории Российской Федерации.

1.2. основные понятия, используемые в Полохtении:

- оператор - юридическое лицо независиМо от организационно-правовой формы, а TaK)Ite
индивидуальный предприниматель, управляющие многоквартирным домом на основании
договора управления многоквартирным домом, заключённого с Субъектом;
- субъекТ - граждаНин, владеЮшlий правОм собственностИ на жилое помепdение и (и-llи)
ИСПОЛЬЗУIОЩИЙ КОММУНаЛЬные услуги для личных, семейных, домаIIIних и иIlых FIужд, LIe
связанныХ с осущес,ГвлеIIиеМ предпринИмательскОй деяте.llЫIости' граждане РФ И Других
государстВ, являющиеся работниками Оператора в IIITaTе илИ заклIо.IивпIими с
оператором договоры гражданско-правового характера, иtIые лица, персонаJIьные данные
которых обрабатываются Оператором ;

- услуги Оператора - действия Оператора по оказаниIо услуг и выполнеltиtо работ по
управленИю, надлеЖаrцемУ содержаниIо и ремонту жилого помеlцения в мI{огоквартирIIом
доме, предостаВлениIО коммунаJIЬных услуГ собственНикаN,I I]омешlений в таком доме и
пользующимся помещениями в этом доме лицам, осуществление иной направленной на
достижение целей управления многоквартирным домом деятельности;
- персональные данные - любая информация) относящаяся прямо или косвеIIно к
определенному или определяемому физи.lескому лицу (субъекту персональных данньiх);
- обрабо,гка персоIIалLIILIх даIIIILIх лIобос действие (операция) или совокупIIос.гь
действий (огrераций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без
использоваI{иЯ такиХ средстВ с персональныN,lИ данI{ыми, включая сбор, запись,



систематизациIо, накоплеI{ие, хранение, утоLIнеIjие (обновлеIIие, изменение), извле.Iение,
использование, передачу (распространение, прелоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, удаление, униLIто}кение персональных данных;
- распространение персональных данtIых - распространение персональных данных -

действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
- предосТавлеIlие персональных ланItых - дейс,гвия, IIаправлеIIные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
- коrrфиденциалыIость персоtIаJIьных данных - обязателыIое для соблюдения
Оператором или иным полуLIившим доступ к персональным дапным лицом требования не
доtlускать их распростраIIение без согласия субъекта персональных данItых, е(.)ли иное не

, предусмотрсFIо федералыIым закоIIом;
- УНИЧТО}КеНIlе ПеРСОнrUlLIIых лАIlнr,Iх - деЙствиrI, в резуJIьта,ге которых стаI{ови,гся
I-IевозможFIыМ восстаIlовитЬ содержаIIие персоIIальных данных в информациоlrltой
системе персоналыIых даI{I{ых и (или) в результате которых униLIтожаются материальные
носители персональных данных;
- СаЙТ иIIТерIIет саЙт, принадлежащий Оператору или созданный в сервисе
ItB артир а. Бурм и стр. ру
- сервис Кв:rртира.Бурмlлстр.ру - СRМ-система, расположенная в сети интерIlет по
адресам kчаrtirа. burtrri stг. ru и kv. Ьurrrri str. rtt.

- <Cookies)) - небольшой фрагмент данных, отправленtлый веб-сервером, который
хранится на компыотере (планшете, смартфоне и т.п.) субъекта и содержит информациIо о
его активIIости в интернете.

1,з. Настоящее Полотtение устанавливает порядок обработки персональных данIIых
Субьектов.

1.4. НастОяtl{ее Положение обязательно к исполнению всеми сотрудIIиками Оператора,
описывает основные l{ели, принципы обработки и требования к безопастrости
персональных данIILIх у Оператора.

1.5. Настоящее Пололсение разработано с целью защиты прав и свобод LIелоl]ека и
гражданина при обработке его персональных данIIых, в том LIисле защиты прав на
неприкосновенность частной жизни, лиLIнуIо и семейную тайлtу,

1.6. Персональные данные обрабатываIотся в целях исполнения договора по
Irредоставлению услуг по договору, одной из сторон которого является Субъект. Оператор
СОбИРаеТ Данные только в объеме, необходимом для достижеrIия указанной в пункте 1.5,
настоящего Пололtения IIеJIи.

1.7. обесгIеLIение безопасtlости и lсонфидеtlllиальности гIерсонаJIьIIых данных явJIяется
олни]\,I из приоритетных направлений в леятельности Оператора.

2. Принципы и цели обработки. Состав персональных данных

2.1, Обработка персональных данных Оператором осуществляется на основе принципов:



обработка персональных данных Субъектов осуществляется исклюLIительно для
обеспечения соблюдения федеральных законов и иных нормативIlых правовых актов,
соответствия целям, заранее определенным и заявленным при сборе персональI{ых
данных;

объеМ и содержание обрабатываемых персональных данных субъектов, способы
обработки персональных данных cooTBeTcTByIoT требованиям федеральпого
законодательства, а также Другим нормативIIым актам и целям обработки персоlлалыIых
данных. IJe допусrсается обработка персонаJIьных даFIнI)Iх, избыто.tttых по отIIоп]еIIиtо к
целям, заявленным при сборе персональных данных;

персонаJIЬные данные Оператор получает только у самого Субъекта и в Федеральной
слуiкбе государствеllноЙ регистрации, кадастра и картографии (далее - Росреестр);

при обработке персональных данных обеспечивается точность персо}titJtьных даI]ных,
их достаточЕIость, а в необходимых слуLIаях актуаJlыtосl,ь по отIIошению к IIеJ]яN4

обработки персональных ланных.
ОператороМ принимаIотсЯ необходимые мерЫ пО униLIто}кениIо (удаr,телrию) либо
утоLIIiениIо неполных иJIи I{еточI]ых да]IIIых.

2,2. Обработка псрсоналы]ых данIлых субт,еtстов персоналылых даIIных проводится
Оператором с целыо исполнеFIия договорных и иных l,рtlжданско-правовых отношений
при осуrцествлении Оператором хозяйственной деятельности, повыIIIепия Оперативлtос,ги
и качества обслуlкивания Субъектов.

2.з. Оператором обрабатываются следующие категории персональных данных:

2.3,1 В отношении Субъектов, являюtrlихся сотрудниками Оператора в штате:

фамилия, имя, отчество, пол, дата и место рождения;
адрес регистрации по месту жительства и адрес факти.tеского проживаI{ия;
серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате
выдаLIИ указанноГо докуN4ента и вы/lаl]шем его оргаIIе;

сведения о LIлeI{ax семьи Субъекта;
инLI, сIfилс, коFIтактный телефоll, адрес электроIIной по.lты (e-mail) Субъекта;
сведения о воинской обязанtlости Субъекта.

2.з,2 В отIIошеIIии Субъектов, владеIощих правом собственности на жи:rое/нежилое
помещение и (или) использующих коммунаJIьные услуги для лиLIных, семейных,

домашпих И иныХ нужд, FIe связанных с осуrцествлением предприIrимательской
деятельности, LIJ]еHоB семей Субъектов и совместно проживаIощих с ними JIиц:

фамилия, имя, отчество, поJI, дата и место рождения;
адрес регистрации по мес,гу )Itительства и адрес (lактического проживания;
серия и ]IoМep осlIовItого локумента, УдостоверяIощего личность, сведения о дате
ВЫДаЧИ УКаЗаIIIIОГО ДОltУN.{еIIта И ]]ЫдавIIIеIчI егО ОРГаIrе;

сведения о регистрации права собствелlности в Едином государственном реестра прав
На IlеДВИ)Itимое имущество (иноrчr уIIолноN,IоLIенном оргаIlе), а равно о иных правах на





3. Условия обработки

3.1. Порядок работы с персональными данными Субъектов у Оператора регламентирован
действующиМ законодаТельством Российской Федерации, внутренними документами
Оператора и осуtцесТвляетсЯ с соблюдением строго определенных правил и условий.

з.2. Обработrtа персональных данных у Оператора осуществляется путем сбора, записи,
систематизации, накопления, хранения, утоLIнеIIия (обновления, изменения), извле.Iения,
использования' передачи (распространения, предоставления, доступа), обезличивания,
блокирования, УдаJIения, униLIтожения персонаJIьных данных исклк)чительно для
обеспечения соблюдения федерального законодательства и иных нормативных правовых
актов, соответствия целям, зараI{ее определенным и заявленным при сборе персональных
данных, ytleTa результатов выполIIения договорIIых и иных гражданско-правовых
обязательс,гв с субъек],оМ персоналLIIых данIIых. При этом используется смеrпаttltый
(автоматиЗированный и rIеавтоматизированный) способ обработки персональных данных,

3.3. Обработка персональных дапных осуtцествляется с согласия Субъекта на обработку
его персональных данных, за исклюLIснием случаев, прелусмотренных п. 3.4. настояII{его
полохсения,

з.4, в случае полуLIения Оператором персональных данных из обшедоступных
истоLIникОв, в тоМ LIисJIе из РосрееСтра, согJIасие Субъекта Tle требуе.гся.

3.5. Оператор не осуществляет трансграничную перелачу персональных ланных
Субъектов.

З.6. ОпеРатор осуЩествляет обработку персональFIых ланных с использованием средств
автоматизации.

з.6.1 В отношении субъектов, указанных в п.2.З.1 Положения приказы, распоряжения по
личному составу, документы (докладные записки, справки, заявления) к ним:
_ о приеме, перевоlIе, перемеIцении, ротаlIии, совмеIIIении, совместительстве, уволыIении,
оплате труда, аттестации, повыLlIении квалификации, присвоеI]ии классных LIинов,

разрядов, званий, поощрении, награждении, об изменении анкетно-биографических
данных, отпусках по уходу за ребенком, отпусках без сохранения заработной платr,r
хранят 50 или 75 лет;
- о ежегОдIIо оплаLIиваемыХ отпусках, отпускаХ в связи с обучением, дежурствах, IIе

связанныХ с основI]ой (профильной) деятельностыо хранят 5 лет, кроме отпусков JIиI{,

работаюЩих вО вреднь]Х и опасныХ условияХ тРуда (по ним - 50 или 75 лет);
- о служебных проверках, о направле}Iии В командирОвку работгlиков хранят 5 лет, кроме
отпускоВ работниl<ов с вред[Iыми и опасными условиями труда (по tiим - 50 или 75 лет);
- о дисципJIиIIарньIх взысканиях - З года (п. 434 ПеречllЯ. У'I'ВL'РI(/{L.НIIОГо Приrtазомl
Росархива от 20.12.20lr9г, Nl 2З6).

з.6.2 В отнопIении субъектов, указанI,Iых в п.2.З.2 IlолоittеtIия данные хранятсяв
теLIение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации



государственного архивного дела, но не менее пяти лет. Исчисление срока ведется с 1

января года, следующего за годом, в котором они были закончены делопроизводством (п.
1 ст.29 Федерального закона Л! 402-ФЗ (О бухгалтерском учете), п, 2 ст,21.1
Федерального закона от 22.10.2004г. N9 125-ФЗ).

з.6.З В отFIошIениИ субт,еlстоВ, указанI{ыХ в п.2.З.З Полол<сtlия Щатtпые храня.гся в
l,еLIение сроков, устанавливаемых в соотве,tствии с IIравиJIами оргаIIизации
государстВеFIIIого архивIIого дела, но не менее пяти лет. Исчисление срока ведется с 1

января года, следующего за годом, в котором они были закончены делопроизводством (п.
1ст.29 Федерального закона JФ 402-ФЗ (О бухгалтерском учете), п. 2 ст.21,1
ФедералыIого закон а от 22.1 0.2004г, Nq 1 25-ФЗ).

3.б.4 В отношIении субъектов, указанньlх в п,2.З.4 Полотiения Щанные хранятся в теLIение
1 гола,

З.7 . С целью заIциты персональных /Izlнных при
системах персональных данных от неправомерного

уI{иLIтожеНия, изменеllия, блокирования, копирования,

а также от иных неправомерных действий с
организационные и технические меры.

их обработке в информационных
или случайного доступа к [Iим,

предоставлеllия, распросl,ранения,
ними Оператором применяIотся

3.8, РукоВодителЬ ООО кУправляюIцая компания кЮГо-ВОСТоК) утверждает переLIень
сотрудников Оператора, имеIощих доступ к персональным данным Субъектов.

3.9. Персональные данные на бумаrкных носителях
Оператора в условиях, исклIочающих ознакомление
персональFIыми данными Субъекта.

хранятся в слулtебных помешениях
лиц, }Ie имеIощих допуска к работе с

з.10. Персональные данные Субъектов хранятся в электронном виде в локальной
компыотерноЙ сетИ Оператора, в электронных папках и файлах в персоIIаЛыII)Iх
компьIотерах сотрудников) допупlенных к обработке персональных данных Субъектов и
защипIенНых индиВидуальныМ паролем. РазглашеНие пароля доступа к персональному
компьютеру сотрудника Оператора не допускается.

4. ОсновlIые мероприятия пtl обеспе.IеIIиIо безопасllост,и обработки IIерсоIIitльIlых
данных

4.1. Оператор обязан при обработке персональных данных Субъектов принимать
необходимые организационные и техниLIеские меры для защиты персонаЛЬнI)Iх данI.Iых от
FIесанкциОнированного илИ слу.rайного доступа к ним, уI]иLIтожения, измеIIения,
блокирования, копирования, распрос,гранения персональных данных, а также оТ иFII)IХ

неправомерных действий.

4.2. Щля эффективной заtциты персональных данньш Субъектов ttеобходимо:

4.2.1 . соблtодать поря/]ок полуLIения, yLIeTa и хранения персональных дан}Iых Субт,ектоtз;



4.2,2, лрименять техниLIеские средства охраны, сигнализации;

4,2,З, заключить со всеми сотрудниками, связанными
защитой персональных данных Субъекта, Соглашение о

данных Субъекта;

с получеIIием, обработriой и

неразгJIашении персоt]€IJ,Iьных

4.2.4. привлекаТь к дисциПлинарной ответственности сотрудников, виновных в нарупIении
норм, регулируЮщих полуLIение, обработку и защиту персональных данных Субъекта.

4.3. Щопуск к персональным данным Субъектов сотрудников Оператора, не имеющих
надлежащим образом оформленного доступа, запрещается.

4.4. Щокументы, содержащие персональные данные Субъектов, хранятся в помеrцениях
Оператора, обеспечиваIощих защиту от несанкционированного доступа.

4,5. ЗащиТа доступа к электрОнныМ базаМ данFIых, содержаЩим персональные данные
Субъектов, обеспечивается:

- использоваIIием лицензионных программных продуктов, предотвращаIощих
несанкциОнироваI{ный доступ третьих лиц к персональным данным Субъектов;
- системой паролей. Пароли устанавливаются системным администратором и сообшlаются
индивидуалыIо сотрУдникам, имеющим доступ к персональным данным Субъектов.

4.6. Копироватт, и делать выписки персональных ЛаННI)lх Субъетста разрешается
исключительно в служебных целях с письменного разрешения руководителя.

5. IIорядок предоставлеIIIля информаI{ии, содержапцей персональные ланIIые

5.1. При обраrцении субъекта персональных данных (владельца этих данных иJrи его
закон}{ого представителя) или получении запроса Оператор безвозмездно предоставляет в

установленные в :]аконодательстве сроки данные, относящиеся к субъекту персон€Lтьных
данFILIх, в доступtIой форме, исклtо.lающей прелостаВлеI{ие персональных данных,
относяшIиХся к другим субъектам персональных данных.

5.2. Сторонние организации имеют право доступа к персональI]ым данным субъектов
персоналLIIых даtIныХ только) если они наделеFIы необходимыми tIOJrномочиями в
соотI]етствии с законодательством Российской Федерации, либо на основании договоров
с Оператором, закJIючеIIных в связи с требованиями законодательства Российской
Федерации.

основаниеп,r для сотрулника Оператора в целях прелостаВлеI]ия инrРормации о
IIерсональнLIх ланныХ субъектов сJIужиТ резолIоrIия руковолителя Оператора на
соответстВуIощеN,I запросе либо факт подписания соглашения (логовора) об
информационном обмене.

В соглашение (договор) об итr(lормационноМ обмеttе вклIоLIае,гся условие о
неразглашении сведений, составляющих персональные даннLIе субт,ектов, а также



служебной иFIформации, ставшей известной в ходе выполI{ения работ, если для их
выполнения предусмотрено использование таких свелений.

5.3. При передаче персональных данных субъектов Оператор и уполномоLIенные им
должностные лица соблюдают следующие требования:

не сообщаюТ персональные данные третьей стороне без письменного согласия
субъекта, за исклIоLIениеМ случаев, когда это необХодимО в цеJIях l1редупреждения

угрозЫ жизнИ и здоровЫо субъекта, а также в слуLIаях, установленных федералт,ным
законодательством;

- предупРеждаIоТ лиц, полУчающиХ персоналЬные даннЫе, о том, что эти данные могут
быть использоваI]ы только в целях, для которых они сообщетrы, и требуtот от этих лиц
подт]]ержДения соблюдения этого условия, за исклIоLIеЕIиеМ слуLIаев, установлеIIIIых
федеральным законодательством ;

}Ie отвечают I{а вопросы, связанные с предоставлением персональной информации,
любым третьиN4 лицам без законных оснований (письменного запроса);

ведуТ учет передачи персонаJIьных ланных субъектов по поступивIпим в Itомпаниtо
запросам субъектов.

6. Обязанности Оператора

6.1 . Огrератор обязан:

6.1.1, Осуществлять обработку персональных данных Субъектов исключительно в целях
оказаIlия законных услуг Субъектам.

6.I.2. Получать персональные данные Субъекта непосредственно у него самого и из
Росреестра. ЕслИ персоналЬные даннЫе Субъекта возможно полуLIить только у третьей
стороны, то СубъеКт должеН быть уведомлеН об этом заранее и от него долтсно бы,rь
полуLIено письмеIIное согласие. Сотрулники Оператора должны сообщить Субъектам о
целях предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о
характере подлежаI]I'их Iтолу.IениIо персоIlалыtых даIIных и посJIелствиях отказа Субъек.га
дать письменное согJIасие на их поJIуLIение.

6.1.з. I-Ie получать и Ile обрабатыВать IIерсОна'ILные даItные Субъекта о его расовой,
rIациональной принадлеrtности, политиLIеских взглядах, религиозFIых или философсrtих
убеждениях, состоянии здоровья, иtIтимной )Itизни, за исклIочением слуLIаев,
предусмотренных законом,

б.1.4, Предоставлять доступ к своим персональным данным Субъекту или его закоIlному
представителIо при обращении либо при полуLIении запроса, содержащего I{oMel]
осIlовного документа, удостоВерr{ющего личI{ость Субъекта или его законIIого
представитеJIя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе и
собственноручную подпись Субъеrtта или его законного представителя. Запрос может
быть направлен в электронгrой форме и подписаII электроtIttой цифровой по/\lIисыо в



соответствии с законоДательствоМ Российской Федерации. Сведения о наличии
персоналЬных даннЫх должны быть предоставлены Субъекту в доступной форме и в них
не должнЫ содержатьсЯ персональные данные, отFIосящиеся к Другим субъектам
персональных данных.

6.1,5, Ограни,lить право Субъеrста на достуП к своиМ персоналЬным ланныN4, если
предоставление персональных данных нарушает конституционItые права и свободы
других лиц.

6,1.6, обеспе,tить хранеrIие и защиту персо}Iальных данных Субъекта от неIIравомерFIого
их исIIользования или у,граты.

6.|.7. В случае выявления }Iедостоверных персонаJIьных данных или неправомерных
действий с ними Оператора при обращении или по запросу субъекта персональных
данных или его законного представителя либо уполномочеIlноl,о органа по заtrlите прав
субъектов персональных данных Оператор обязан осуществить блокирование
персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных,
с момента такогО обращения или полуLIения такого запроса на период проверки.

6.1.8. В случае подтвержДения факта недостоверIlости персоIIальных даl{ных Оператор на
основании документов, представленных субъектом персональных ланных или его
законныМ представИ,гелем либо уполI,IомоLIенI{ым органом по заIIIите прав субъектоj]
персональных данIILIх, иJIи иных необходимых докумеItтов обяlзан утоLIнить персонаJIы{ые
даItные и снять их блокироваI{ие.

б.1.9. В случае выявлеIlия неправомерных действий с персоLIалыIыN,Iи ланными Оператор
в срок, IIе превышаtощий трех рабочих дней с даты такого выявлеI]ия, обязан устранить
допущенные нарушения. В случае невозможIIости устранеFIия допуtцеI{ных нарупrетtий
Оператор в срок, не превышаIощий трех рабочих дней с даты выявления неправомерности
действий с персональными данными, обязан уничтожить персональные данные. об
устранении допуIцеIIных I{арушегtий или об уничтоltсении персональных даrII{ых Оператор
обязап уведомить субъекта персональных данных или его законного преllстави.l.еля, а в
случае, если обраtцение или запрос были направлены уполномоLIеIIным органом по защите
прав субъектов персонЕLгILных данI]ых, также указанный орган.

6.1.10. В слу,Iае дости)Itения цели обработки персональных ланных Оператор обязаlI
незамедлИтельнО прекрати,гь обработку персоналыIых лаIIЕIых и уIIиLггожитI)
соотI]етствуIоIIdие персоIlалыIые даIIIIые в срок, не превыIпаtоtций трех рабочих дней с
даты достижеIIия цели обработки персоr{альных данных, если иное FIe предусмотрено
федеральными законами, и увеломить об этом субъек,га персо}Iальных данных или его
закоIlного представитеJIя, а в случае, если обращение или запрос были направлеI]ы

уполIIомоLIеI]ным органом по защи,ге прав субъектов персоIIалыIых даI.IIlых, также
указанный орган.

7. Права Субъекта



7.1. Субъект имеет лраво на:

- доступ к информации о самом себе, I] том числе содертtащей информацию
подтверждения факта обработки персонzlJIьных данных, а также 11ель ,гакой обработки;
способы обработки персональных данных, примеI{яемые Оператором; сведения о лицах,
которые имеIоТ достуП к персональным данным или которым может быть предоставлен
такой лоступ; перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения,
сроки обработки персональных дан[Iых, в том числе сроки их храIIения; 0ведения о .гом,

какие юридиLIеские последствия для Субъекта Mo)IteT пoBJIeLIb за собой обработка его
персональных да}Iных;
- определение форм и способов обработки его персонZLIIьных данных;
- ограниLIение способов и форм обработки персональных ланных;
- запрет IIа распрос,гранеIIие персональных данных без его согласия;
- измененлIе, утоLIнение, уIIиLIтожение информации о самом себе;
- обжалование IIеправомерных действий или бездействий по обработItе персонаJIЬнI)IХ
данIIых и соответстl]уюtцуIо компенсацию в судеб}IоN,{ порядке,
- иные права rIредусмотреIIIIыс Законом.

8. Коllф lлдеIIциilлыIос,гь п ерсоIIальIIых да IIIIых Субъекто tl

8.1. Сведения о персональных данных Субъектов, являIотся конфиденциальными.

8.2. Оператор обеспечивает конфилеrrциаль}Iость персональных данных и обязана не
/lопускать их распростраI{ения третьим JIицом без согласия Субъектов либо Itаличия иного
закоIIного основания.

8.З. Лица, имеющие доступ к персональным данным Субъектов, обязаны соблюдать
режим конфиденциальности, они должны быть предупреждены о необходимости
соблтоления режима секретIIости. В связи с режимом кон(lидеtlldиальности илlформации
персонального характера должны предусматриваться соотI]етствующие N,tеры
безопаснОсти длЯ ЗаIЦИТI)l даFII,IыХ от слуqafiЦого илИ lIесанкциОнироваI{нОl.о уничтожения,
от случайпой утраты, от IIесанкционированного доступа к ниN4, изменения или
распростраI{ения.

8.4. Все меры конфидеtIциальности при сборе, обработке и хранении персонаJIьнI)Iх
данных Субъектов распростраIlяются на все носители информации, как на бумажtlые, так
и I{a автоматизированные.

8.5. Режимr коrIфиденциаJIьносТи персональных даI{ных снимается в случае обезличивания
или вклюLIеIIия их в обrцедоступные истоLIники персональных да]{I,II)Iх, если иное I{e
определено законом.

9. Уничтожение персональных данных при достижении целей их обработки.

9.1. Персональные данrIые хранятся Ile лольше, LIеM этого требуют цели их обработки, и
подлежаТ униLI,го}кениIО пО достижениИ целей обработкИ илИ в случае утраты



необходимости В их достижении, но lle ранее истечения срока для хранения данных,
установленных действующим законодательством,
9.2. Носители, содержащие персональные данные, униLIтожаются комиссией по
униrIто)Itению персональных данных, утверrкденной приказом Оператора (далее
Комиссия).
9.З. Носители, содержап{ие персональные данные, уFIич,I,ожаIотся Комиссией в срок, FIe

превыIпающий тридцати дItей с дагы, указанttой в п. 9.1. настояrцего положения.
9,4. Комиссия производит отбор буматсных и машиноrIитаемых носите.пей персоFIаJIьных
дан}Iых, подлежаIцих униLIтожению, с указанием оснований для униLIтожения,
9.5. I]a все отобраIlные к уrIичтожению носители составляется акт (кроме бумажлlых
lrосителей не подJIеr(аrцих передачи на архивное хранение).
9.б. В акте на униLIтожение носителей исправления не допускаIотся,
9.7. Комиссия проверяет нЕLtичие всех носителей, вклIоченIIых в акт.
9.8. По оконLIаIIиИ сверItи al<т подписывается всеми члеlIами комиссии и у,r.tsерждаетсrl
Оператором,
9,9. Носите:lи, соllержащие персональЕIые данные,
вклIочеIIные в акт, после проверки их Комиссией
председателем комиссии.
9.10. Уничтожение tlосителей, содержащих персональные данные, производится посJIе

утверждеНия акта в присутствии всех LIленов комиссии, которые несут персональiIую
ответстI]енIIос,гь за правилI)ностL и полноту уIIиLIтожения персLIисленIIых в акте
носителей.
9.1 1. Уни,Iто>ltеtтие ttосителей, содержащиХ персоналЬные данпые, осуrr{ествляется в
следующем порядке:
- униLlтожение персональных данных, содержащихся IIа бумаlIсных носителrIх.
осуlцествjlrlется гIутем измелыIения на мелкие LIасти (rпредер), исклIоLlаIопlие возможнос.гь
последующего восстановления информации;
- униLIтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях,
осуществляется путем I]анесения им неустранимого физического IIовреждениrI,
искJIIоIIаIоtцегО возможIIостЬ иХ использоВания, а также восстаI{овления данных.
Вышеуказанное достигается путем деформироваI{ия, нарушения едlиttой це;IостI,Iости
IIосителя;

- подлежащие уIIиLIто}кениIо файлы с персоIIалLFIыми даIIIlыN,Iи, расположенЕIые FIa

жестком диске, удаляются средствами операциоtлtIой системы компыотера с
tIоследуIощиN4 (оt]иlцеIIиеN,I корзины);
9.12. об уIIичтожении rtосителей Комиссия сосl,авляет и IIодписывае.г акт об
униLIто}кении, который tlаправляе.гся на утверждение Оператору,
9.1з. В акте уI(азI>IваIотся: - дата, место И ВРеТVIя уничтожеI 1иrI; - лоJIжIIости, фамилии,
инициалЫ LIленоВ комиссии; - вид и количество уIIичтожаемых носителей, содер)каlцих
персоналЬные данные; - основание лля уrIичтожеIlия; - способ уничтожения.
9.14. Факт униLIтожения носителей, содержашIих персоIrаJIьные даIlЕIые, фиксируе.гся в
ак,ге, Щапный докупtент является документом конфиденциального характера и вместе с
актами униtIтожения храtIится в документации Оператора.

10. о,гветСтвенIIость за паруIпение требований, регулируIопlих получение, обработку
и хранеlIие персонаJILIIых ll1lHIII)Ix.

отобранные для уничтожения и
складLIваIотся и опечатываются



10.1. {ол>ltносТные лица Оператора, обрабаТываюIцие персоFIалЬные лаFIные, Hecy,l.
ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской
Федерации за нарушение режима защиты, обработки и порядка использования этой
информации.

l0.2. ЛиЦа, виновнЫе в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защи.гу
персональных данных, несут дисциплинарную, гражданско-правовую,
административную или уголовную ответственность в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.

1 1. ЗаклюIIительIIые поло}кенI{я

1 1.1, Настояrцее Полотtение вступает в силу с MoMerITa ее утверждения руководителем
Оператора.

11.2. Настоятtlее Поло>lсение подле)Iсит корректировке в случае изменения
законода]'ельства Российской Федерации, регулирующих органов в области зап{иты
персональныХ данных, внутренних документов Оператора в области заIциты
конфиденциальной информации. При внесении изменений в заголовке Полоrкения
указывается номер версии и дата последнего обновлеFIия редакции. Новая редакция
полоrкения вступает в силу с момента ее утверiltдениrl руководителем оператора и

размещения на сайте Оператора.

11.3, В Слу,lпg изменеIIиЯ законодаТельства Российской Федерации в области заI].Iиты
персональных данных, нормы Полоlltения, противоречащие законодательству, не
применяются до приведения их в соответствие.

11.4.

в
/{ействуrощая редакция Полоlttения хранится по адресу: З94088. Воронежсrtая обл_
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